J FORDINE DEI FRATI MINORI

Provincia San Bonaventura

Biblioteca Provinciale OFM .- Torino

*

Regolamento
A) Natura, Finalita, Tipologia

Articolo 1

La Biblioteca Provinciale OFM - Torino € una biblioteca conventuale, canonicamente
di proprieta della Provincia OFM di S. Bonaventura in Piemonte ed é sita presso il
Convento S. Antonio di Padova in Torino; essa condivide il titolo di “biblioteca
provinciale” con la Biblioteca del Convento S. Francesco in Ameno (NO).

Articolo 2

La Biblioteca Provinciale OFM custodisce un fondo antico (manoscritto e a stampa),
uno moderno, uno musicale e alcuni personali come il Fondo B.M. Bonansea.
Esistono una sezione di argomento e/o autore francescano e una sezione dedicata al
Commissariato di Terra Santa piemontese.

Articolo 3

La Biblioteca Provinciale conserva principalmente testi di teologia (Sacra Scrittura,
Dogmatica, Morale, Spiritualita, Liturgia, Patristica, Storia ecclesiastica,
Francescanesimo, Diritto Canonico) e in misura minore testi di carattere letterario,
storico e filosofico nonché opere riguardanti il territorio della Provincia e i suoi
conventi.

Articolo 4

La Biblioteca Provinciale incrementa il proprio patrimonio attraverso donazioni e
scambi e attraverso acquisizione di materiale librario proveniente da conventi della
Provincia chiusi o che verranno chiusi in futuro.

Articolo 5

Per motivi di sicurezza, la Biblioteca Provinciale conserva il materiale antico e di
pregio in un ambiente interno al convento cui puo accedere unicamente il personale
autorizzato.

Articolo 6

Il responsabile (direttore) della Biblioteca Provinciale ¢ nominato dai superiori
maggiori della Provincia e puo essere scelto tra i frati della Provincia,
opportunamente formati per questo incarico, oppure anche diversamente, a loro
giudizio. Esso é coadiuvato da personale laico regolarmente assunto o volontario,

sempre nel rispetto della normativa vigente.
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Articolo 7

La Biblioteca Provinciale fa parte del SiBEP (Sistema Biblioteche Ecclesiastiche
Piemontesi) che gestisce lo scambio dei doppi con altre biblioteche facenti parte del
sistema, organizza giornate di formazione per il personale e si occupa di realizzare ed
implementare strumenti bibliografici per lo studio del territorio.

B) Accesso

Articolo 1

La consultazione della Biblioteca Provinciale & aperta a tutti i cittadini italiani e
stranieri; € inoltre libera e gratuita.

Articolo 2

L’ammissione alla consultazione nella sala di lettura & consentita dietro esibizione di
un documento d'identita valido.

Articolo 3

L'orario di apertura al pubblico della sala di lettura ¢ il seguente: lunedi, mercoledi e
venerdi dalle ore g alle ore 13; & possibile concordare orari di apertura differenti
qualora gli studiosi vengano da fuori Torino o abbiano problemi di orario lavorativi
e/o familiari e/o personali. La sala di lettura rimane chiusa durante il periodo
Natalizio, le settimane centrali del mese di agosto e nelle festivita religiose e civili. Le
date esatte sono di volta in volta indicate sul sito www.fratiminoripiemonte.org alla
sezione “Biblioteca” e sono fornite telefonicamente al numero o11/545493.

Articolo 4

Gli utenti della Biblioteca Provinciale possono accedere unicamente alla sala di
lettura, dove sono presenti gli schedari, cartacei e/o informatizzati per la
consultazione del catalogo. L'accesso ai depositi ¢ di norma interdetto agli utenti; puo
essere autorizzato dal direttore per motivi particolari, da valutarsi caso per caso.

Articolo 5

Non ¢ permesso agli studiosi utilizzare penne con inchiostri indelebili che possano
danneggiare i documenti; apporre segni e numerare le carte; fare calchi o lucidi,
sottolineare, evidenziare o annotare i testi, prendere appunti appoggiando il foglio o
la scheda direttamente sull’esemplare, trarre fotografie senza specifica autorizzazione
da parte del personale della sala di lettura. E inoltre vietato disturbare il silenzio della
sala di lettura e sostare nei locali non aperti al pubblico.
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Articolo 6
E vietato introdurre in sala di studio borse, cartelle e altri contenitori. Potranno
essere effettuati controlli in entrata e in uscita.

Articolo 7
In tutti i locali della Biblioteca & vietato fumare; in sala di lettura ¢ inoltre vietato
introdurre cibi e/o bevande.

C) Consultazione

Articolo 1
E severamente vietato portare fuori della Biblioteca qualunque documento
appartenente alla stessa. Nei confronti dei trasgressori si procedera nei modi previsti

dalla legge.

Articolo 2
Il personale ¢ normalmente disponibile per la ricerca e la consegna del materiale
richiesto. Al termine della consultazione i documenti vanno lasciati sul tavolo di
studio; il personale addetto provvedera successivamente a ricollocare il materiale
consultato.

Articolo 3

I documenti manoscritti, rari o di pregio sono dati in lettura, previo accertamento
degli intenti del richiedente. Di norma i manoscritti sono dati solo a studiosi, docenti,
ricercatori, o studenti universitari muniti di lettera di presentazione; il personale puo
escludere dalla consultazione chi non riesca a dimostrare di poterne leggere o
decifrare il contenuto.

Articolo 4

L'utente & responsabile dei documenti ricevuti in lettura fino al momento della
riconsegna; in caso di assenza, anche breve, i documenti devono essere depositati
presso il personale.

Articolo 5

Lo studioso che utilizza materiale documentario della Biblioteca Provinciale
s'impegna a consegnare al direttore copia della pubblicazione o della tesi di laurea;
per quest’ultima lo studioso puo stabilire le condizioni d’uso.

E obbligatoria la citazione della fonte, ivi compresi gli strumenti di ricerca. Resta
comungque a totale responsabilita dello studioso il rispetto del diritto d’autore.
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D) Prestito

Articolo 1
Tutti i fondi sono esclusi dal prestito.

E) Riproduzioni

Articolo 1

Il personale della Biblioteca Provinciale & disponibile per eseguire riproduzioni
fotostatiche o in PDF di documenti appartenenti alla stessa Biblioteca, fatta salva la
vigente legislazione in materia (Legge 248/2000).

Articolo 2
L'utente puo eventualmente utilizzare una propria fotocamera senza flash. In ogni

caso si richiede l'autorizzazione del personale della Biblioteca e 'osservanza delle
necessarie cautele.

Articolo 3

Salvo eccezioni, sono di norma esclusi dalla fotocopiatura: (a) libri anteriori al 1900;
(b) dizionari, enciclopedie; (c) opere molto voluminose; (d) opere che a giudizio del
personale sono in cattivo stato di conservazione. Puo essere consentito l'uso di
fotocamere. ‘

Articolo 4

Richieste di riproduzione possono essere inoltrate anche via e-mail o fax; le copie
saranno inviate in formato cartaceo o digitale a seconda delle preferenze dell'utente,
il quale ne corrispondera il prezzo convenuto

Torino, 10 ottobre 2012
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